ASARCIK MALMUDURLUGU HIZMET STANDARTLARI

SIRA
NO

HIZMETIN ADI

BASVURUDA ISTENEN BELGELER

HiZMETIN TAMAMLANMA SURES]
(EN GEQ)

Her Tiirlii Gelirin Tahsil Edilmesi

1-Konusuna gére;

a ) Tlgili Idarenin yazisi

b ) Mahkeme Karar1

¢ ) Idari Para Cezas1 Karar Tutanag
d ) Ecrimisil ihbarnamesi

¢ ) flgilinin Beyant

15 DAKIKA

Adli Teminat Iglemleri

1 — Tahsilinde; Mahkeme Karar1

2 —adesinde;

a ) Mahkeme Karari

b ) Alindi aslt

¢ ) Hak sahibi digindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi

15 DAKIKA

Teminat Alinmast

1 — Ihaleyi yapan kurumun yazist
2 - Teminat olarak kabul edilecek degerler

15 DAKIKA

Kesin Teminat fadesi

1 — Ihaleyi yapan kurumun ilisiksizlik yazist

2- Alindi belgesi

3 — SGK ilisiksizlik belgesi

4 — Thale konusu i ile ilgili vergi borcu bulunmadigina dair belge

5 — Nakit Teminatlarin iadesinde ilgilinin Banka hesap bilgilerini gosterir dilekge
6 — Hak sahibi digindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi

45 DAKIKA

Gegici Teminat ladesi

1 — Ihaleyi yapan kurumun iadeye iliskin yazist

2 — Alind1 Belgesi

3 — Nakit teminatlarin iadesinde ilgilinin hesap bilgilerini gosterir dilekge
4 — Hak sahibi disindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi

45 DAKIKA

Biitge Gelirlerinden Red ve ladeler

1 — Alind1 Belgesi

2 — Tlgili idarenin veya mahkemenin iadeye iliskin yazisi

3 — ilgilinin Banka hesap bilgilerini gosterir dilekce

4 — Hak sahibi disindakilere yapilacak iadelerde yetki belgesi

1SAAT

Mahsup belgesi niteliginde muhasebe islem
fisi verilmesi

Kimlik numarasini veya vergi numarasini igeren dilekge

10 DAKIKA

Emanet iade islemleri

1 —ilgilinin banka hesap bilgilerini ve kimlik numarasini igeren dilekge
2 — Alind1 belgesi (diizenlenmis olmasi halinde)

3 — Gerekli hallerde idarenin iade yapilmasina iliskin yazist

4 — Hak sahipligi disindakilere yapilacak 6demelerde yetki belgesi

30 DAKIKA

Kaybedilen alind1 belgeleri igin tasdikli suret
verilmesi

1 — Dilekge
2 — Gerekli hallerde gazete ilani

1SAAT

10

ilama Bagl Borg¢ Odemelerinin Tahakkuk
Ettirilmesi (Talep Dilekgesi ile)

1-Dilekge (Dilekgede TC Kimlik Numarasi ,6deme yapilacak banka ad1 ile Banka IBAN
2-Odeme vekile yapilacak ise vekaletname

3-Avukatlik vekalet ticreti 6denmesi i¢in serbest meslek makbuzu (icra takibi yoluyla
ddemelerde serbest meslek makbuzu icra dairesine verilecektir.)

3GUN

11

Ilama Bagl Bor¢ Odemelerinin Tahakkuk
Ettirilmesi (icra Emri ile)

1-Icra Emri
2-Avukatla Takip edilen is ise vekaletname

3GUN

12

Ilama Bagh Alacaklarin Tahsilinde
Taksitlendirme Talepleri

1-Havi dilekge
2-Niifus Ciizdan Fotokopisi

10 GUN

13

4982 Sayil Bilgi Edinme Hakki Kanunu

Dilekge

15 GUN

14

3071 Sayili Dilek¢e Hakkinin Kullanilmasina
Dair Kanun

Dilekge

30 GUN

Bagvuru esnasinda yukarida belirtilen belgelerin disinda belge istenmesi, eksik belge ile bagvuru yapilmasina ragmen hizmetin belirtilen siirede tamamlanmamasi veya yukaridaki

Ilk Miiracaat Yeri
Isim

Unvan

Adres

Telefon

Fax

e-posta

: Asarcik Malmudiirligi ikinci Miiracaat Yeri

: Murat TOPAL Isim

: Malmiidiiri V. Unvam
: Asarcik Hiikiimet Konagi Kat:2 Adres
10362 791 22 25 Telefon
10362 79122 31 Fax

: sym55109@muhasebat.gov.tr e-posta

: Asarcik Kaymakamligi

: Fatih iZMIR

: Kaymakam

: Asarcik Hiikiimet Konagi Kat:4
10362 791 22 20

10362 791 22 32

: asarcik@icisleri.gov.tr



mailto:sym55108@muhasebat.gov.tr

